嘉義縣溪口鄉柳溝國小教學設備管理辦法
  一、目的： (一)妥善應用教學設備，提昇教學品質。
          (二)為鼓勵並協助教師善用各項教學設備。
          (三)為增進教師借用教具、儀器、影片的便利性。
  二、借用與歸還：　
   (一)借用時間：星期一至星期五，上午八時十分至十一時四十分，
                                  下午一時二十分至三時三十分。
   (二)歸還時間：星期一至星期五，上午九時二十分至十二時十分，
                                  下午一時二十分至四時。
   (三)借用、歸還原則：
1.由教師親自辦理，並填寫借用表格。
2.如無法親自辦理借用，請填寫借用表格，寫好教具名稱、數量、班級並
  簽名後交代學生（或委託人）辦理；如由學生辦理歸還，請任課教師務必詳
  細檢查核對。
3.但貴重設備（例：顯微鏡），請親自辦理借用與歸還為妥。
   (四) 如因特別情形需使用教具，請提早通知教具室，可辦理預借手續。
   (五)借用之教具，非經許可不得攜出校外使用。
   (六)基於教具資源共享，原則上當日借當日還，如有特殊情形，請知會教具室管理
       人員。
三、教具損壞或遺失之賠償規定如下：
  （一）教具使用人使用完教具後經檢查屬於自然受損時，由維護人員負責維修。
  （二）如由人為因素所造成的損壞（如碰、撞、摔），則由使用人（學生）賠償。
  （三）所借之教具如有遺失，則由教具借用人負責購買賠償。 
四、歡迎有教學設備需求，建議設備組申購。
五、本規則陳 校長同意後實施，修正時亦同。
承辦人                    主任                    校長
教具、儀器、影片借用申請表
申請時間______年______月______日 
領用時間______年______月______日
班級：_________   教師姓名：_______________
	品名
	數量
	備註

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


· 請提前一天以上申請，填寫完送交教務組。
· 領用時，請於領用日早上九時以前到教務處領用。逾期恕不保留。
· 教具有缺時，將於備註欄加註。
教具、儀器、影片借用申請表
申請時間______年______月______日 
領用時間______年______月______日
班級：_________   教師姓名：_______________
	品名
	數量
	備註

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


· 請提前一天以上申請，填寫完送交教務組。
· 領用時，請於領用日早上九時以前到教務處領用。逾期恕不保留。
· 教具有缺時，將於備註欄加註。
嘉義縣溪口鄉柳溝國小設備需求建議採購單
	年級
	設備項目

	一
	
	
	
	
	

	二
	
	
	
	
	

	三
	
	
	
	
	

	四
	
	
	
	
	

	五
	
	
	
	
	

	六
	
	
	
	
	

	國語文
	
	
	
	
	

	英語
	
	
	
	
	

	鄉土語言
	
	
	
	
	

	數學
	
	
	
	
	

	社會
	
	
	
	
	

	自然科技
	
	
	
	
	

	藝術與人文
	
	
	
	
	

	健康與體育
	
	
	
	
	

	綜合
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


嘉義縣溪口鄉柳溝國小建議書單  需求清單（     ）年級
尚須增購：
	書       名
	出  版  社
	本數
	每本定價

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


