嘉義縣溪口鄉柳溝國小中輟學生通報處理流程
中輟學生分為三類：
第一類中輟學生：未經請假未到學校上課連續達三日以上或是學期中累積達七日之學生。

第二類中輟學生：學期開學未到校註冊達三日以上之學生。

第三類中輟學生：轉學時未向轉入學校報到達三日以上之學生。

通報處理流程如下所示：





	導師
	教務處
	學務處

	1.應擴大範圍聯繫及家訪，並紀錄於相關簿冊

2.以報備單向教導處報備
	1.教務組應與導師主動聯繫

2.以限時掛號寄未註冊通知單給家長

3.請家長到校商談
	1.訓導組應派員或偕同導師家訪並作記錄


	導師
	教導處

	
	訓導組
	教務組

	1.應擴大聯繫及家訪並作紀錄，並以報備單向教務、學務二處報備

2.確定中輟後需追蹤直到復學
	1.應派員或偕同導師尋訪與個案有關之對象

2.與導師、教務組長擬定中輟名冊
3.請訓導組將中輟名冊，送請校長做最後批示
	1.在校長批示後，應以特急件馬上辦方式處理

2.將中輟名冊再會簽教務組通報



	導師
	學務處

	1.應擴大範圍聯繫及家訪，並紀錄於相關簿冊

2.以報備單向教導處報備
	1.生教組應派員或偕同導師作記錄並家訪

2.以限時掛號寄曠課通知單給家長

3.請家長到校商談


  

	導師
	教導處

	
	訓導組
	教務組

	1.應擴大聯繫及家訪並作記錄，並以報備單向教島報備

2.確定中輟後需追蹤直到復學
	1.與導師、學務、教務二位組長確定中輟

2.請教務寫中輟名冊，送請校長做最後批示
	1.在校長批示後，應以特急件馬上辦方式處理，並以限掛寄輟學通知單分別給強迫入學委員會、教育處、新港輔導室

2.將中輟名冊再會簽註策組、輔導教師







	各鄉鎮市民政課強迫入學委員會
	正本函送

	嘉義縣教育處
	副本函送

	網路通報
	(網路無法運作時)通報傳真至


	會

知
	註冊組
	通


報



第二、三類中輟學生個案





第一類中輟學生個案





導師


1.應以電話或信件聯繫及紀錄於相關簿冊


2.以報備單向教導處報備





第一天





導師


1.應以電話或信件聯繫及紀錄於相關簿冊


2.以報備單向教導處報備








第二天





第三天





教導處會簽中輟名冊，送請校長做最後批示





訓導組


輔導老師








