柳溝國民小學課務級務安排記錄表
	班級
	 
	請調課教師
	
	請假日期
	年    月    日 星期

	請假日課務執行進度
	調課課務執行進度

	日   期
	節次
	科目 
	代理教師簽章
	日   期
	節次
	科目 
	請調課教師簽章

	   年   月   日
	晨間打掃
及導師時間
	
	
	   年   月  日
	晨間打掃
及導師時間
	
	

	   年   月   日
	1
	
	
	   年   月  日  
	1
	
	

	   年   月   日
	2
	
	
	   年   月  日
	2
	
	

	   年   月   日
	3
	
	
	   年   月  日
	3
	
	

	   年   月   日
	4
	
	
	   年   月  日
	4
	
	

	   年   月   日
	午餐午休
	
	
	   年   月  日
	午餐午休
	
	

	年   月   日
	5
	
	
	   年   月  日
	5
	
	

	   年   月   日
	6
	
	
	   年   月  日
	6
	
	

	   年   月   日
	7
	
	
	   年   月  日
	7
	
	


備註：教師請調課，需將本表連同假單一起提出。請假日當日課表上的科目請填寫在『科目』欄中，本人上課的科目需由代理教師簽章（非本人上課科目則不用），導師則另需將『晨間打掃及導師時間』、『午餐午休』二個時段由代理教師簽章，其規定依本校相關辦法辦理。
教學組長：                教導主任：                 校長：

