嘉義縣溪口鄉柳溝國民小學中輟學生輟學、復學通報實施計畫
壹、依據：國民中、小學中途輟學學生通報及復學輔導辦法
貳、目標：
一、建構校內外中途輟學學生復學安置輔導網絡。
二、協助中輟生復學早日適應校園，避免再度輟學。
三、整合校內外輔導人力資源，妥適安排中輟學生安置輔導事宜。
參、對象：
一、未經請假未到校上課連續達三日以上或是累積達七日學生。
二、學期開學未到校註冊達三日以上學生 (含新生未報到者) 。
三、轉學時未向轉入學校報到達三日以上學生。
四、其他原因失學者。
肆、中途輟學、復學學生通報處理流程：

一、中途輟學學生類別：
第一類：未經請假未到校上課達三日以上或是累積達七日之學生
第二類：學期開學未到校註冊達三日以上之學生 (含新生未入學)
第三類：轉學時未向轉入學校報到達三日以上之學生
第四類：其他原因失學者
二、通報處理流程：
	流程
	職稱
	第一類中輟學生
	第二、三、四類中輟學生

	一
天
	班級導師
	以電話聯繫及記錄於相關簿冊備查，並向教導處報備。
	以電話聯繫及記錄於相關簿冊備查，並向教導處報備。

	二
天
	班級導師
	班級導師擴大範圍聯繫並記錄於相關簿冊備查，同時向訓導組及教務處報備。
	班級導師擴大範圍聯繫並記錄於相關簿冊備查，同時向訓導組及教務處報備。

	
	教務處
	請班級導師填寫學生請假紀錄簿
	教導處與班級導師主動聯繫，並以限時掛號寄未註冊通知單給家長。督促家長到校商談。

	
	訓導組
	訓導組派員或偕同班級導師做家庭訪視，並以限時掛號寄曠課通知單給家長。請家長到校商談。
	訓導組應派員或偕同班級導師做家庭訪視。

	三 天
	班級
導師
	班級導師擴大範圍聯繫及做家庭訪視並記錄於相關簿冊備查，同時向教導處、訓導組報備。與主任研商。確定中輟後，班級導師偕同追蹤輔導，直到復學為止。
	班級導師擴大範圍聯繫及做家庭訪視並記錄於相關簿冊備查，同時向教導處、訓導組報備。與主任研商，確定中輟後，班級導師偕同追蹤輔導，直到復學為止。

	
	教務處
	
	教導處召集班級導師、訓導組長研商，以確定學生中輟。
轉學學生經過三天未到申請轉入學校報到，轉出學校應了解學生動向，列管處理，並了解學生動向，以做後續之處理。

	
	訓導處
	訓導組應派員或偕同班級導師或分頭尋訪與個案有關之對象。並召集班級導師、教導處研商，以確定學生中輟。
確定學生屬中輟時，應以特急件馬上辦方式處理。
1.即時上網通報，通報完成後以書面函報所在地之強迫入學委員。
(中輟網址：www.mlss.edu.tw)
2.填寫中輟名冊
3.寄發掛號信函通知家長。
	1.即時上網通報，通報完成後以書面函報所在地之強迫入學委員。
(中輟網址：www.mlss.edu.tw)
2.填寫中輟名冊
3.寄發掛號信函通知家長。 

	通報完成
	訓導處
	1.通報完成，列印備份通報單。並將備份通報單會知教務組，做有關學籍及成績之後續處理。
2.備份通報單一份送交教導處，做診斷及轉介之處理，並做有關出缺勤管理之後續處理。
	1.通報完成，列印備份通報單。並將備份通報單會知教務組，做有關學籍及成績之後續處理。
2.備份通報單一份送交教導處，做診斷及轉介之處理，並做有關出缺勤管理之後續處理。

	
	教務處
	會同教務組、導師持續追蹤中輟人員下落。
	會同教務組、導師持續追蹤中輟人員下落。

	診斷
及
轉介
	教務處
	1.教務處經訓導組知會中輟學生個案(備份通報單)後，應擇時會同教務組及導師進行追蹤並深入了解中輟原因。
2.協調各處室配合中輟學生個案之輔導，並填寫追蹤輔導記錄表。
3.視學生中輟原因 (個案狀況) 轉介至社會局、警察局、醫療院所或所在行政區之少輔組等相關機構協同追蹤輔導；轉介後教務處仍應定期與轉介單位保持聯繫，瞭解輔導情形。

	復學
	各處室
	1.學生經輔導返校復學時，由學校相關處室會同處理，做適切之安置措施(包括補救教學、親師懇談及個案輔導等)。
2.學生經輔導返校復學後，訓導組應告知轉介單位。
3.學生除復學外，若為就醫、出國或逾齡，訓導處可將該個案作結案之處置。

	結案通報
	教務處
	1.教務組於中輟學生個案返校復學後，即時上網路通報復學，諮詢單位：中輟學生資料處理中心學校。(中輟網址：www.mlss.edu.tw)
2.通報完成，列印備份通報單，會知教導處。


伍、中途輟學學生安置復學輔導作業事項：
一、處理原則：
1.中輟學生返校復學安置年級請考量中輟學生之年齡、中輟時間長短、中輟學生學業程度、中輟學生就學意願等因素，安排合適之復學輔導課程。
2.為協助中輟學生早日適應正規校園作息，可以安排安置銜接課程。
二、安置銜接課程
1.中輟生復學時可先行安置於學務組或輔導室，期間以至少一星期為原則。
2.安置輔導內容包括就學準備、親師溝通、學生諮商及註冊編班等。
三、復學編班原則
1.中輟生復學依原班復學，若隔年度復學則在原同班號班級就讀為原則。
2.若當年度原班已有中輟復學生、轉學生或特殊學生時，則改編至該年級人數較少之班級。
3.班級人數、學生條件相等時，則請級導師抽籤決定編入班級
4.遇特殊個案亦召開校內鑑定安置輔導會議研議辦理。
四、復學輔導原則
1.中輟學生復學後，優先列為認輔對象，協助中輟生適應環境。
2.中輟學生若不願回校就讀，可優先轉介中途學校協助輔導安置。
3.安排彈性及多元化的課程，例如：潛能開發教育班、技藝教育班、多元能力開發教育班，協助學生早日銜接正規課程，促其愛到學校上課。
4.結合導師、認輔教師、學務組深入了解中輟生之家庭狀況，必要時給予家庭教育的指導及協助，密切注意中輟學生其校外生活所結交朋友，杜絕不良朋友的誘惑。
5.協助導師營造良好的班級氣氛，使同儕接納中輟生。
6.必要時藉由團體輔導協助中輟學生發展建立同儕關係，維持良好人際關係。
7.各處室應密切聯繫配合，積極予以行政上之必要支援與協助。
8.中輟學生資料應建檔保密並做長期性、持續性之追蹤輔導。
陸、本計畫經校務會議通過，呈 校長核准後實施，修正時亦同。
承辦人                教導主任                校長

                      分校主任

